$ZKOLA BEZPIECZENSTWA z siedzibg w Poznaniu WYDAWNICTWO W%%EJ
SZKOLY BEZPIECZENSTWA W

WYTYCZNE DLA AUTOROW PUBLIKACJI
SKLADANYCH DO DRUKU )
W WYDAWNICTWIE WYZSZEJ SZKOLY BEZPIECZENSTWA

. Objetosé¢ artykutu powinna miesci¢ sie w granicach do 20 000 do 40 000 znakéw ze
spacjami.

. Tekst podstawowy: czcionka Arial, rozmiar 10 pt, wyjustowanie, wciecie pierwszego
wiersza w akapicie — 0,75. Marginesy: gorny — 2,5 cm, dolny — 7 cm, lewy i prawy —
4,0 cm. Interlinia: 1,0 (pojedyncza).

. Prosze nie stosowaé w pracy ,twardych spacji” (Ctrl+Shift+Spacja), ,twardych enteréw”
(Ctrl+Enter) oraz wielokrotnych spacji w celu przenoszenia pojedynczych znakéw do
kolejnego wiersza lub w celu kontroli tamania tekstu. Powoduje to powazne problemy
podczas przygotowywania tekstéw do druku.

. Pierwsza linia (wyréwnanie do lewej, czcionka pogrubiona) — imie i NAZWISKO autora
lub imiona i NAZWISKA autoréw (po przecinku). Druga linia (wyréwnanie do lewej, bez
pogrubienia) — afiliacja (petna nazwa instytuciji, fakultatywnie w kolejnych liniach nazwa
wydziatu, instytutu lub katedry). Jedna linia odstepu, nastepnie tytut artykutu (wersaliki
— duze litery, czcionka pogrubiona, wysrodkowanie). Nie nalezy stosowaé kropki po

tytule artykutu. Po tytule artykutu dwie linie odstepu.
Jan KOWALSKI

Wyzsza Szkota Bezpieczenstwa z siedzibg w Poznaniu
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TYTUL ARTYKULU

. Ewentualne motto w formie cytatu (czcionka Arial, rozmiar 8 pt, wyréwnanie do

prawej, kursywa, bez cudzystowu). Po cytacie jedna linia odstepu:
Tresc¢ cytatu. TreSc cytatu.
Tresc¢ cytatu. Tresc cytatu.
Autor cytatu

. Nastepnie tekst podstawowy (czcionka Arial, rozmiar 10 pt, wyjustowanie, wciecie
pierwszego wiersza — 0,75).

. Srédtytuty w pracy nalezy zapisywa¢ czcionkg Arial, rozmiar 10 pt, wyjustowanie,
wciecie pierwszego wiersza srodtytutu — 0,75, czcionka pogrubiona). Nie nalezy
stosowac kropki po srodtytutach:

Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy.
Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy.

Nazwa srédtytutu
Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy.
Tekst podstawowy. Tekst podstawowy. Tekst podstawowy.

. Cytaty w tekscie nalezy zapisywa¢ w cudzystowie czcionkg prostg (bez kursywy).
Kolejnos¢ znakdéw w cytacie jest nastepujgca: cudzystow zamykajgcy, przypis, kropka:
~Przyktadowy cytat w tresci artyku+u”1.



9. W artykutach nalezy stosowacC przypisy dolne, numeracja ciggta w catej pracy.
Formatowanie przypisow dolnych: czcionka Arial, rozmiar 8 punktéw, wciecie specjalne:
wysuniecie 0,25. Przypis konczy kropka. Przyktady przypisow:
1J. Nowak, Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa 2000.
2A. Kowalski, Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa 2000, s. 5.

3 J. Nowak, Tytut rozdziatu (w:) M. Kowalski, Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa 2000, s. 9-15.

4 J. Nowak (red.): Tytut pracy zbiorowej, Wydawnictwo. Warszawa 2000.

5J. Nowak, Tytut rozdziatu (w:) A. Kowalska, M. Kowalski (red.): Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa 2000, s. 5 i nast.
6. Nowak, Tytut artykutu, Tytut czasopisma. 2000, nr 1 (12), s. 9.

7 J. Nowak, Tytut artykutu, www.nazwastrony.pl (pobrano 01.06.2018 r.).

www.nazwastrony.pl (pobrano 01.06.2018 r.).
9 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. 1990 nr 16 poz. 95 z p6zn. zm.)

10.W przypadku ponownego cytowania tego samego dzieta w kolejnym (bezposrednio
nastepujgcym) przypisie stosujemy zapis Tamze, natomiast w przypadku powotywania
sie na dzieto wczesniej cytowane (lecz nie w przypisie bezposrednio nastepujgcym) —
zapis dz. cyt.:

1 M. Kowalski, Tytut artykutu, Tytut czasopisma. 2000, nr 5 (12), s. 17-38.
iJ. Nowak, Tytut artykutu (w:) A. Kowalska (red.): Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa 2000, s. 9.
Tamze.

4 Tamze, s. 12.
5 M. Kowalski, Poczatek tytutu... dz. cyt., s. 26.

11.Listy numerowane lub listy punktowane nalezy sformatowa¢ w nastepujgcy sposob:
wciecie z lewej — 0,75, wciecie specjalne: wysuniecie — 0,5. Preferowanym punktorem
jest: —

12.Tabele w pracy powinny zajmowac catg szerokos$¢ strony. Dane wewnatrz tabel oraz
opisy tabel nalezy zapisa¢ czcionkg Arial o rozmiarze 9 pt (w przypadku tabel
zawierajgcej duzg ilos¢ danych — odpowiednio mniejszg). Kazda tabela musi posiadac
tytut (nad tabelg, po tytule 1 wers odstepu) oraz podane zrodto (pod tabelg). Przykiad

poprawnie sformatowanej tabeli:
Tabela 1. Tytut tabeli.

Nagtowek Nagtowek Nagtéwek Nagtowek Nagtowek Nagtowek
Dane Dane Dane Dane Dane Dane
Dane Dane Dane Dane Dane Dane
Dane Dane Dane Dane Dane Dane
Dane Dane Dane Dane Dane Dane

Razem Suma Suma Suma Suma Suma

Zroédlo: opracowanie wtasne na podstawie: A. Kowalska, Tytut rozdziatu (w:) J. Nowak (red.): Tytut ksigzki.
Warszawa: nazwa wydawnictwa, 2000, s. 37.

13.Zdjecia, schematy, wykresy itp. w artykule tytutujemy jako rysunki (Rysunek nr 1).
Kazdy rysunek powinien zajmowac catg szerokos¢ strony. Prosze szczegdlng uwage
zwréci€¢ na jakos¢ wstawianych rysunkdéw, by unikngc ich nieczytelnosci na wydruku
(rozdzielczos$¢ nie powinna by¢ nizsza niz 300 dpi). Rysunki powinny by¢ wykonane w
odcieniach szarosci. Kazdy rysunek musi posiada¢ tytut oraz podane Zzrodto
(formatowanie — jak przy tabelach). Tytut rysunku oraz jego zrédto umieszczamy pod
rysunkiem.

14.Po tresci artykutu nalezy umiesci¢ krotkie streszczenie w jezyku polskim (od 5 do 15
wersow), stowa kluczowe w jezyku polskim (od 3 do 10 stéw), tytut artykutu w jezyku
angielskim, krotkie streszczenie w jezyku angielskim (od 5 do 15 werséw) oraz stowa
kluczowe w jezyku angielskim (od 3 do 10 stéow). Formatowanie streszczen i stéw
kluczowych powinno by¢ nastepujgce:
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15.

16.

Streszczenie

Krotkie streszczenie artykutu w jezyku polskim — od 5 do 15 werséw. Tres¢ streszczenia. Tresé
streszczenia. TresS¢ streszczenia. TreS¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tresé streszczenia. Tresc
streszczenia. TresS¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tresc
streszczenia. TresS¢ streszczenia. TresS¢ streszczenia. Tres$é streszczenia. Tres$é streszczenia. Tresé
streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tresé streszczenia. Tresc streszczenia.

Stowa kluczowe: stowo 1, stowo 2, stowo 3

Tytut artykutu w jezyku angielskim

Summary

Krotkie streszczenie artykutu w jezyku angielskim — od 5 do 15 werséw. Tre$¢ streszczenia. Tresé
streszczenia. Tres¢ streszczenia. TresS¢ streszczenia. Tre$é streszczenia. TresS¢ streszczenia. Tresé
streszczenia. TresS¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tresc
streszczenia. TresS¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tres¢ streszczenia. Tresc
streszczenia. Tre$é streszczenia. Tresé streszczenia. Tresé streszczenia. Tres¢ streszczenia.

Key words: stowo 1, stowo 2, stowo 3

Kazdy artykut powinien zawiera¢ bibliografie uszeregowang alfabetycznie wg nazwisk
autoréw. Bibliografia powinna by¢ zapisana czcionkg Arial o rozmiarze 10 pt,
wyjustowanie, wciecie specjalne: wysuniecie — 0,25. Bibliografia nie zawiera numerow
stron. Przyktad poprawnie sformatowanej bibliografii:
Bibliografia

Dabrowski Z., Wisniewska D., Tytut artykutu, Tytut czasopisma. 2000, nr 1.
Kowalska A. Tytut rozdziatu (w:) Wozniak J., Nowak S. (red.): Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa

2000.
Nowak J., Tytut ksigzki, Wydawnictwo. Warszawa 2000.
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. 1990 nr 16 poz. 95 z pézn. zm.).
Wisniewski B. (red.): Tytut pracy zbiorowej, Wydawnictwo. Warszawa 2000.
www.nazwastrony.pl (pobrano 01.06.2018 r.).

Po bibliografii nalezy umiescic¢ krétka note biograficzng autora zawierajgcg informacije
0 posiadanym stopniu/tytule zawodowym/naukowym, aktualnym miejscu pracy,
publikacjach, nagrodach i wyréznieniach oraz zainteresowaniach badawczych (nie
dotyczy artykutdéw skfadanych do publikacji w Przeglgdzie Naukowo-Metodycznym
.-Edukacja dla bezpieczenstwa”):

Jan NOWAK — dr nauk spotecznych (Uniwersytet Warszawski, 2000). Adiunkt w Katedrze Nauk o
Bezpieczenstwie Wyzszej Szkoty Bezpieczenstwa z siedzibg w Poznaniu. Autor monografii zatytutowanej
Bezpieczenstwo i higiena pracy pedagogicznej oraz artykutdw z zakresu ergonomii pracy biurowe;.
Obszar zainteresowan badawczych: ergonomia pracy biurowej, BHP, ochrona przeciwpozarowa.

17.Do kazdego artykutu sktadanego do druku nalezy obowigzkowo dotgczy¢

oswiadczenia:

— w przypadku publikacji w monografiach wieloautorskich — oswiadczenie o
oryginalnosci artykutu

— w przypadku publikacji w Przeglagdzie Naukowo-Metodycznym ,Edukacja dla
bezpieczenstwa”: oswiadczenie o oryginalnoéci artykutu, oswiadczenie o autorskim
opracowaniu artykutu, oswiadczenie o zrodfach finansowania.

Wzory os$wiadczeh sg dostepne na stronie internetowej pod adresem:

http://www.przeglad.wsb.net.pl/zasady-publikacji.html
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